Projektdatenbank

Bearbeitung der Projektdarstellung

auf den Internetseiten der Stiftung Deutsch-Russischer Jugendaustausch (www.stiftung-drja.de)

1. LoglIn

Bitte folgen Sie dem Link ,LogIn” rechts oben auf der Seite zwischen den Links ,Sitemap” und

LLmpressum®. Geben Sie ihren LogIn-Namen sowie das Passwort, das Ihnen per E-Mail
zugeschickt wurde, ein.
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Sie sind nun angemeldet. Durch Klicken auf ,Projektverwaltung” (blau hervorgehoben)
erscheinen ihre Projekte.

2. Auswahl des Projekts

Wahlen Sie bitte das Projekt aus, das Sie bearbeiten mdchten.
Zur Projektverwaltung gelangen Sie {iber den Link ,bearbeiten”.

3. Projektverwaltung 1

Hier kénnen Sie zu folgenden Punkten Angaben machen:
- Projektbeschreibung (max. 1000 Zeichen)
- Teilnehmerprofil
- Partnerschaft
- Info deutscher Trager
- Info russischer Trager.



AuRerdem kdnnen Sie bis zu 10 Bilder und Ihr Logo hochladen.

Damit Ihr Projekt auf den Internetseiten der Stiftung Deutsch-Russischer Jugendaustausch
erscheint, geniigt es, wenn das Feld ,Projektbeschreibung” ausgefiillt wird. Sobald Sie die
entsprechenden Felder bearbeitet haben, klicken Sie ,Speichern und Weiter”. Sie gelangen
automatisch zum zweiten Teil der Projektverwaltung (s. Punkt 4).

Projektverwaltung 2

Hier kénnen Sie Ansprechpartner fiir Ihr Projekt eintragen sowie PDF-, Audio- und
Videodokumente iiber Ihr Projekt einfiigen.

Vergessen Sie nicht am Ende des Ausfiillens auf den Button ,Speichern und Beenden” zu
klicken, damit auch Ihre Eintrage zur Projektbeschreibung etc. (s. Punkt 3) endgiiltig
gespeichert werden! Danach kommen Sie automatisch zuriick auf die Seite ,Projektauswahl”
und konnen ein weiteres Projekt bearbeiten.
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5. LogOut

Loggen Sie sich am Ende Ihrer Sitzung aus. Anstelle des LogIn-Buttons finden Sie oben rechts
auf der Homepage nun einen LogOut-Button.

Benutzung der Blog-Funktion
auf den Internetseiten der Stiftung Deutsch-Russischer Jugendaustausch (www.stiftung-drja.de)

1. Logln

Bitte folgen Sie dem Link ,LogIn” rechts oben auf der Seite zwischen den Links ,Sitemap” und
LLmpressum®. Geben Sie ihren LogIn-Namen fiir den Blog sowie das Blog-Passwort, das Ihnen
per E-Mail zugeschickt wurde, ein. Hier handelt es sich um die gleiche Maske wie die des LogIn
fiir die Projektdarstellung. Beachten Sie jedoch, dass es sich nicht um die gleichen Kenn- und
Passworter handelt!

2. Auswahl des Projekts
Wahlen Sie bitte das Projekt aus iiber das Sie Blogeintrage erstellen mochten.
3. Bloggen
Beim Bloggen konnen Sie und Ihre Teilnehmer Texte wie Reisetagebiicher oder Kommentare zu

Ihrem Projekt verfassen. Sie finden das Fenster fiir den Projektblog auf der rechten Seite (s.
Bild). Um Ihr Kommentar zu verdffentlichen miissen Sie dann lediglich auf den Button

~Bloggen” klicken.
Projektblog
tan)a
-:-; :-:..:'-::..-— = 0%5:35 Uhr
benny
24.10.2007 - 09:35 Uhr
Projektblog
Manme:
Wommeantar:
=l
ational ;l
margn
ispial:
wd
4. LogOut

Loggen Sie sich am Ende Ihrer Sitzung aus. Anstelle des LogIn-Buttons finden Sie oben rechts auf
der Homepage nun einen LogOut-Button.



