
 
 
 

Anleitung zur Bearbeitung der Projektdatenbank 
 
1. Klicken Sie oben rechts auf das Login-Symbol. Sie gelangen dann zur Eingabemaske. 
 

 
 
2. Geben Sie nun Ihren Nutzernamen und Ihr Passwort ein, die wir Ihnen mit den Bewilligungsunterlagen zugeschickt 
haben. 
 
3. Sie sind nun angemeldet. Klicken Sie auf „Meine Projekte“ um zur Auflistung Ihrer Projekte zu kommen. 
 
4. Wählen Sie das Projekt aus, das Sie bearbeiten wollen, indem Sie auf den Link „mehr“ des jeweiligen Projektes klicken. 
 
5. Sie haben jetzt die Möglichkeit unterschiedliche Informationen (Beschreibung, Kontaktdaten, Fotos, Pdfs, Videos, 
Links, Logos) zu Ihrem Projekt einzugeben. Denken Sie daran: Je präziser Sie hierbei sind, desto spannender ist Ihr 
Projekt für Andere. 
 
 
Wichtige Hinweise zur besseren Nutzung: 
 

Die Projektdatenbank bietet die Möglichkeit, Ihr Projekt mit einer Kurzbeschreibung darzustellen. Die Kurzbeschreibung ist das 
Aushängeschild Ihres Projektes auf unserer Homepage. Einige Leute, die unsere Homepage besuchen, planen zum ersten Mal ein 
eigenes Austauschprojekt und möchten sich informieren, was möglich ist. Viele sind selbst im deutsch-russischen Jugend- und 
Schüleraustausch aktiv und wollen sich ansehen, was andere so machen. Und manche Besucher dieser Website sind einfach nur 
neugierig, was Schüler- und Jugendaustausch mit Russland so alles sein kann. Egal welche Motivation – die 
Projektkurzbeschreibung eignet sich am besten, Interessierten Ihr Projekt vorzustellen.  
Für das Verfassen Ihrer Kurzbeschreibung gilt dasselbe wie für eine Pressemitteilung: an folgenden Fragen:  

- Wer macht mit? 
- Was ist geplant? 
- Mit welchem Ziel?  
- Wie wird es durchgeführt?  
- Was ist das Besondere? 

Vermeiden Sie beim Beantworten dieser Fragen allgemeine Formulierungen wie „Ziel ist es, deutsche und russische Jugendliche 
zusammen zu bringen“, denn das gilt für alle Projekte, die hier vorgestellt werden, und kann also vorausgesetzt werden. 
Beschreiben Sie stattdessen konkrete Ziele, wie Sie diese erreichen, was die Jugendlichen gemeinsam tun werden. 

 


